APSTIPRINATS:
LA Senata sede
02.09.2011., p.2

ar grozijumiem

LA Senata sedé Nr.9
19.09.2017., p.4

Lutera Akadéemijas
BIBLIOTEKAS
LIETOSANAS NOTEIKUMI

1. Visparigie noteikumi

1.1.

1.2.
1.3.

1.4.

1.5.
1.6.

1.7.

Lutera Akadémijas Biblioteka (turpmak — Biblioteka) ir Lutera Akadémijas
(turpmak- LA) struktiirvieniba bez juridiskas personas statusa.

Bibliotekas krajums ir LA paSums.

Bibliotékas lietotaja tiesibas un pienakumus, uzturoties Bibliotékas telpas Alksnaja
iela 3, Riga, LV-1050, nosaka Bibliotekas Nolikums un Bibliotekas lietoSanas
noteikumi, Augstskolu likums, Biblioteéku likums, un citi spéka esoSie normativie
akti saistiti ar Bibliotekas darbibu.

Bibliotekas lietoSanas noteikumu izmainas un papildinajumus ierosina Biblioteka
vai Stud€joso pasparvalde un apstiprina Senats.

Bibliotekas maksas pakalpojumu cenradi apstiprina Senats.

Bibliotékas lietoSanas noteikumi ir saisto$i LA personalam un citiem Bibliotékas
lietotajiem.

Bibliotekas lietoSanas noteikumu pielikumi ir to neatnemama sastavdala.

2. Bibliotekas lietotaja statusa iegiiSana

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.
2.5.

Bibliotekas lietotajs ir ikviena juridiska vai fiziska persona, kas izmanto biblioteékas
pakalpojumus un ir registr&jusies ka Bibliotekas lietotajs.

Lai registrétos biblioteka, nepiecieS§ama pase vai personas aplieciba.

Registrgjoties Biblioteka, tiek aizpildits lasitaja formulars un lasitajs tiek
iepazistinats ar Bibliotekas lietoSanas noteikumiem. Ar savu parakstu bibliotekas
lietotajs apstiprina $o noteikumu ievérosanu.

Mainot uzvardu, dzives vietu vai telefona numuru, tas japazino Bibliotékai.
Registrejoties lietotajs ieglst tiesibas izmantot Bibliotekas krajuma esoSos

informacijas avotus un pakalpojumus.



3. Bibliotekas lietotaju apkalpoSanas kartiba

3.1. Informaciju par Bibliotekas krajumu, informacijas avotu izmantoSanu, darba
kartibu un citiem ar Bibliotekas lietoSanu saistitiem jautajumiem sniedz
bibliotekars.

3.2. Visiem Bibliotékas lietotajiem Bibliotckas sniegtie pamatpakalpojumi ir
bezmaksas, ka ari tiek nodroSinati maksas pakalpojumi atbilstoSi LA maksas
pakalpojumu cenradim.

3.3. Bibliotekas pamatpakalpojumi ir sadi:

3.3.1. informacijas resursu izmantoSana bibliotekas telpas;

3.3.2. uzzinu sniegSana un konsultacijas uz vietas biblioteka, pa e-pastu;

3.3.3. bibliotekas izméginajuma pieejas un brivpieejas datubazu izmantoSana;

3.3.4. datoru un interneta izmanto$ana;

3.3.5. izstades;

3.3.6.lietotaju apmaciba par katalogu, kartoteku un citu informacijas mekl&Sanas
sistému un elektronisko resursu izmantoSanu.

3.4. Bibliotekas maksas pakalpojumi:

3.4.1. Kopesana (melnbalta A4, A3 formats);
3.4.2. Drukasana (melnbalta A4, A3 formats).

3.5. Bibliotekas lietotaji tikai lasitava var izmantot §adus izdevumus-

3.5.1. uzzinu literatiiru;

3.5.2. vardnicas;

3.5.3. enciklopédijas;

3.5.4. gramatas, kas fonda ir vienigais eksemplars;
3.5.5. periodiskos izdevumus;

3.5.6. bakalaura darbus.

3.6. Biblioteka majas abonementa materialus izsniedz LA studgjoSiem, akadémiskajam
personalam, vispargjam personalam, Latvijas Evangéliski luteriskas Baznicas
(turpmak - LELB) macitajiem un LELB Virsvaldes darbiniekiem;

3.7. Bibliotgkas izsniegto macibu gramatu lietosanas termins ir studiju gads, bet pargjas
literatiiras izsniegSanas termins ir 20 dienas. Bibliotekas lietotajs uz majam drikst
sanemt vienlaikus ne vairak ka 10 gramatas.

3.8. Biblioteka sapemtais izdevums lietotajam janodod Iidz Bibliotekas noteiktam

terminam. To iesp&jams pagarinat, ja sanemto izdevumu nepieprasa citi lietotaji.
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3.9.

Ja Bibliotekas lietotajs gramatas nodod Bibliotéka p&c noteikta termina, Bibliotekai

ir tiestbas noteikt soda naudu saskana ar LA maksas pakalpojumu cenradi.

3.10. Biblioteka aizliegts lietot mobilos telefonus.

Lietotaja tiesibas

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

Biblioteka nodrosina Biblioteku likuma 23.panta noteikto bibliot€kas lietotaja
pamattiesibu ieveéroSanu.

Bibliotekas lietotajiem ir tiesibas izmantot Bibliotékas bezmaksas pakalpojumus
atbilstosi 3.punkta nosacijumiem.

Lietotajiem ir tiesibas sanemt informaciju par Bibliotekas krajumu sastavu,
pakalpojumiem un izmantoSanas iesp&jam.

Lietotajiem ir tiesibas uz iespieddarbu un citu dokumentu rezervéSanu noteikta
kartiba.

Lietotajiem ir tiesibas davinat Bibliotekai informacijas avotus, tehniskas iekartas,
ziedot naudas Iidzeklus.

Bibliotekas lietotajiem ir tiesibas uz personas datu neaizskaramibu. Bez lietotaja
piekriSanas Biblioteka §1s zinas nedrikst nodot vai izpaust tresajai personai, iznemot
likumos paredzetos gadijumus. Zinas par lietotdja izmantotajiem dokumentiem un

informaciju ir konfidencialas.

Lietotaja pienakumi

5.1.
5.2.

5.3.

5.4.
5.5.

5.6.

5.7.

Ieverot Bibliotekas lietoSanas noteikumus.

Registrgjoties Biblioteka Bibliotekas lietotaja pienakums ir uzradit personu
apliecinoSu dokumentu, iepazities ar Bibliotékas lietoSanas noteikumiem.

Lietotajs nedrikst iznest no Bibliotekas gramatas un citus dokumentus, kuru
sanemsanu vin$ nav noformgjis pie Bibliotekas darbinieka.

Sanemtos iespieddarbus un citus materialu nodot Biblioteka noradita termina.
Saudzigi izturéties pret iespieddarbiem, citiem dokumentiem un izmantojamo
datortehniku. lespieddarbos nedrikst izdarit atzimes un svitrojumus, locit vai citadi
bojat lapas. Par pamanitiem bojajumiem nekavgjoties zinot bibliotekaram, citadi par
sabojato izdevumu atbild lietotajs.

Nozaud@tos vai sabojatos Biblioteékas materialus Bibliotekas lietotajiem jaaizstaj ar
lidzvertigiem izdevumiem vai jaatlidzina triskar§a apmeéra, cenu nosakot saskana ar
Bibliotekas inventara gramatam.

Lasitava izmantoto literatliru nenovietot atpakal plauktos, bet atstat uz galda vai

nodot bibliotekaram.



5.8. Jebkurai personai, kas atrodas Bibliotekas telpas, jaievéro vispargjie uzvedibas
noteikumi: sarunas, troksnis un cita veida darbibas, kas var biit trauc€josas pargjiem
lasttajiem, jaierobezo lidz minimumam.

5.9. Lietotaji, kuri neievéro Bibliotéku likuma un citos normativajos aktos, Bibliotékas
nolikuma, ka arT Bibliotékas lictoSanas noteikumos noteikto, ka ar1 troksno, traucé
darbu citiem apmekletajiem vai bibliotekaram, lieto partiku un dz€rienus pie
Bibliotekas krajuma, datoriem un biroja tehnikas, atrodas Biblioteka alkohola
reibuma, narkotisko un neatlautu psihotropo vielu ietekme, neievéro higieénas
normas, ieved vai ienes Biblioteka dzivniekus’, boja Bibliotekas inventaru un
krajumu, var tikt izraiditi no Bibliotekas telpam un viniem var tikt liegts izmantot

Bibliotekas pakalpojumus uz laiku lidz vienam gadam.

* Iznemot gadijumus, kad dzivnieks ir personas ar invaliditati pavadonis.

Senata priekSsedetajs Hanss Martins Jensons

Riga, 2017.gada 19.septembri.



1.pielikums
Datoru, interneta un visparpieejamo elektroniskas informacijas
resursu publiskas izmantosanas kartiba LA biblioteka

1. Sie noteikumi nosaka kartibu kada apmeklétaji izmanto datorus, internetu un
visparpieejamos elektroniskas informacijas resursus Biblioteka.

2. Bibliotekas lietotajam sava darba stingri jaievéro darba drosibas, elektrodrosibas,
ugunsdrosibas noteikumi:

2.1. neizslégt un neieslégt no jauna kontaktdaksinu tikla;

2.2. nepielaut iesp@ju, ka aparatira nonak dazadi siki metaliski priekSmeti
(saspraudes, skavas u.c.);

2.3. neaiztikt elektriskos vadus, to savienojumus, kontaktdakSas, kontaktligzdas,
datoru dalu savienojoSos vadus u.c.;

2.4. konstatgjot bojajumus vai programmas kliimes, nepiecieSams partraukt darbu un
par to informét Bibliotekas darbinieku;

2.5. nestradat ar bojatu aparatiiru.

3. Stradajot ar datortehniku un elektroniskajiem informacijas resursiem:

3.1. drikst izmantot tikai tas programmas, kuras ir nodotas lietotaja riciba;

3.2. datubazes drikst izmantot tikai saskana ar to lietoSanas noteikumiem
nekomercialiem meérkiem;

3.3. netiek nodroSinata mekléSanas celu vai informacijas saglabasana arpus kartg€jas
darba sesijas;

3.4. aizliegts:
3.4.1. kopet un labot datnes, kas nav pasa lietotaja veidotas;
3.4.2. patvaligi izmainit uzstaditas opcijas, parladét un izslégt datoru.

4. Izmantojot internetu, jaievero visparpienemtie €tikas principi, aizliegts apmekIet
interneta saites, kuru apliikoSana nav paredzeta sabiedriskas vietas.

5. Lietotaja sabojato datortehniku jaaizstaj ar identisku vai lidzvertigu datortehniku. Ja
lietotajs sabojato datortehniku vai citu materialu nevar aizvietot, tad vinam
jaatlidzina to vertiba nauda, atbilstosi spéka esosajai tirgus vertibai.

6. Izdrukas un sken&Sanu lietotajs drikst veikt, saskanojot to ar Bibliotekas darbinieku.

7. Neskaidribu gadijuma lietotajam javersas pie Bibliotekas darbinieka.



2.pielikums
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LUTERA AKADEMIJA

Nodibinajums “Lutera Akadémija”, registracijas Nr.40008121887,
juridiska adrese: Alksnaja iela 3, Riga LV-1050, e-mail: academy@Iatnet.lv

LUTERA AKADEMIJAS BIBLIOTEKAS
LASITAJA REGISTRACIJAS VEIDLAPA

Apliecinu, ka esmu iepazinies ar Lutera Akadémijas Bibliotekas lietosanas

noteikumiem, un ar parakstu apstiprinu $o noteikumu ieverosanu.

Nr.p.k. Vards, uzvards Datums Paraksts
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